[bookmark: _Toc421204925]关于规范信托利益分配账户变更流程的通知
[bookmark: _GoBack]为规范信托产品信托利益分配账户管理，充分履行受托人义务，保障委托人资金安全，防止信托利益分配账户变更过程中委托人可能遭受的经济损失以及我司可能承担的法律风险，现对信托利益分配账户变更需遵循的流程规定如下：
一、申请。受益人向业务部门提出申请，并提交《信托利益分配账户变更申请书》（附件1）并签字或盖章。
二、面签。经办部门应通过面签方式确认信托利益分配账户变更符合受益人真实意愿。
1、面签方式。申请人所在地与经办部门所在地为一处的，经办部门与委托人约定面签时间和地点，由经办部门两名经办人员共同参与面签。客户所在地与经办部门办公地不在一处的，经办部门可申请由公司在客户所在地的部门派遣两名经办人员参与面签。
2、申请材料。申请人须在面签日备齐以下资料：
（1）个人受益人需提供身份证明原件及经本人签字的复印件；办理人非委托人本人的，还需提交授权委托书（经公证机关公证）及办理人的身份证件复印件；
（2）机构受益人需提供公司有效证件（企业单位提供营业执照副本、事业单位提供事业单位法人证书副本）原件和加盖公章的复印件；办理人为机构委托人法定代表人的，还需提供法定代表人身份证件复印件，办理人非机构委托人法定代表人的，还需提供授权委托书（加盖公章）及办理人身份证件复印件。
（3）《信托合同》原件；
（4）新账户的银行卡或存折的原件和复印件（签字或盖章）。
3、面签办理。面签时，两名经办人员需同时在场，审查内容包括但不限于：
（1）各项资料是否齐全；
（2）审核各项文件原件的真实性和有效性，复印件与原件是否相符，其中重点核对申请人身份证件及信托合同的真实性。
面签完成后，两名经办人员共同在《面签声明书》（附件2）上签字确认。
经办人员将《信托利益分配账户变更申请书》、申请人证明文件（签字或盖章）、新账户的复印件（签章）、《信托利益分配账户变更确认书》（附件3）一式两份、《面签声明书》提交财富管理中心。
三、客户公证办理。对于确实无法面签的，可以由客户签署《信托利益分配账户确认书》并办理公证的方式确认信托利益分配账户变更符合受益人真实意愿。
客户公证办理完成后，经办部门应在核实公证书真实性后，将《信托利益分配账户变更申请书》、申请人证明文件（签字或盖章）、新账户的复印件（签字或盖章）、《信托利益分配账户变更确认书》一式两份、信托合同签署页复印件（签字或盖章）、公证书一并提交财富管理中心。
四、审核与用印。在财富管理中心对经办人提交的资料确认无误后，由经办人提起行政用印审批程序，在《信托利益分配账户变更确认书》（一式两份）上申请用印。
五、变更操作。行政用印审批程序通过之后，由财富管理中心通知计划财务部进行账户变更操作。财富管理中心将用印后的一份《信托利益分配账户变更确认书》当面或以快递方式交经办部门，经办部门将《信托利益分配账户变更确认书》交申请人。
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附件：
1、信托利益分配账户变更申请书
2、账户变更面签声明书
3、信托利益分配账户变更确认书

附件1：
信托利益分配账户变更申请书
光大兴陇信托有限责任公司：
【□本人/□我司】____________（以下简称“申请人”），证件/证照类型: _________，证件/证照号码：__________________，联系地址：___________________________，联系电话：____________，与贵司签订了《_________________________________信托合同》（编号：
_______________）（以下简称“《信托合同》”），是该信托计划项下的委托人/受益人，享有____________份信托单位所对应之信托受益权。    现特向贵司申请变更该信托合同中约定的收益分配账户信息。
变更前信托利益分配账户信息：
账户名称：_____________________
开户银行：______银行______省______分行______支行
银行账号：_____________________
变更后信托利益分配账户信息：
账户名称：_____________________
开户银行：______银行______省______分行______支行
银行账号：_____________________
请贵司根据前述信息对信托利益分配账户予以变更，将《信托利益分配账户变更确认书》签发之前任何已发生但尚未向受益人分配的信托利益支付至□变更前□变更后信托利益分配账户，并于《信托利益分配账户变更确认书》签发之后将应向受益人分配的信托利益支付至变更后的账户。申请人保证上述信息的真实性和准确性，并承诺对上述信息的真实性和准确性承担一切责任。如因申请人提供的账户信息有误或其他非归因于贵司的原因，导致申请人在该信托计划项下的利益或权利受到任何损失、损害或产生任何纠纷的，均由申请人自行承担，贵司对此不承担任何责任。



申请人姓名/公司名称：
（签名或公章）
法定代表人/负责人或授权代表（签章）：
               申请日期：______年___月___日

附件2：
账户变更面签声明书
          _________和_________见证了____________变更其与受托人签订的《___________________________信托合同》（编号____________）约定的收益分配账户事宜。
我们见证并核实了以下事项：
1.受益人出于自愿变更该收益分配账户；
2.《账户变更申请书》的签署系本人签署/或签署已获得充分有效
的授权并提供与此授权有关的全部材料；
3.受益人按照受托人的规定提交了相关文件。
特此声明！
核实地点：____________
核实时间：____________
核实人（双签）：
____________部门_________
____________部门_________
核实日期：______年___月___日

附件3：
信托利益分配账户变更确认书
光大兴陇信托有限责任公司：
本人\我公司在此确认，本人\我公司与贵公司于   年   月   日签署了《                信托合同》（编号：     ），本人\我公司于   年        月   日提交了《信托利益分配账户变更申请书》，向贵公司申请变更上述信托合同中的信托利益分配账户。
本人\我公司在此确认，将《信托利益分配账户变更确认书》签发之前任何已发生但尚未向受益人分配的信托利益支付至□变更前□变更后信托利益分配账户，并于《信托利益分配账户变更确认书》签发之后将应向受益人分配的信托利益支付至变更后的账户。此次变更的信托利益分配账户信息如下：
变更前开户名：          变更前开户行：
变更前账号：           
变更后开户名：          变更后开户行：
变更后账号：

公章：
签字：
年    月    日

信托利益分配账户变更确认书
根据受益人             的申请，经审查，本公司同意变更其在_________________信托计划(以下简称“信托计划”)项下的信托利益分配账户。该信托利益分配账户的信息变更自本确认书用印之日起生效。在本确认书用印之日后，该信托计划项下任何应向受益人支付的款项，均应支付至本确认书所列变更后的信托利益分配账户中；在本确认书用印之日以前，该信托计划项下任何已发生但尚未向受益人支付的款项均应支付至□变更前□变更后信托利益分配账户。
如因受益人提供的账户信息有误或其他不可归咎于我司的原因，导致受益人在该信托计划项下的利益或权利受到任何损失、损害或产生任何纠纷，均由受益人自行承担，我司对此不承担任何责任。

受托人：光大兴陇信托有限责任公司
日期：______年___月___





